
 

 

Załącznik nr 1. Do umowy NR ____/SGGW/___ 

 
OPIS  PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Przedmiotem zamówienia jest usługa doradcza ekspertów zewnętrznych 

działających na rzecz środowiska Osób z Niepełnosprawnością (ON) w zakresie 

zwiększenia dostępności architektonicznej, komunikacyjnej,  informacyjnej, cyfrowej i 

wdrażanych procedur, której celem będzie prawidłowe wdrażanie działań służących 

zapewnieniu dostępności oferty Szkoły Głównej Gospodarstwa Wiejskiego w 

Warszawie do potrzeb osób z niepełnosprawnościami.  

Działania prowadzone w związku z realizacją projektu „SGGW- Uczelnia dostępna 

numer  POWR.03.05.00-00-A044/21 w ramach Programu Operacyjnego Wiedza 

Edukacja Rozwój, Oś III Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju, działanie: 3.5 

Kompleksowe programy szkół wyższych - Uczelnia Dostępna. 

 

Zakres: Zamawiający zakłada pozyskanie ekspertów zewnętrznych działających na 

rzecz środowiska Osób z Niepełnosprawnością (ON) celem doradztwa i wsparcia 

działań Uczelni w zakresie zwiększenia jej dostępności w następujących obszarach: 

Obszar 1: Struktura, Obszar 2: Architektura, Obszar 3: Technologie wspierające, 

Obszar 4:Procedury,  Obszar 5: Rodzaje wsparcia edukacyjnego, Obszaru 6 - 

Szkolenia podnoszące świadomość o niepełnosprawności.  

Usługa obejmuje:  
1.  analizę, opracowanie rekomendacji, opiniowanie i doradztwo w realizacji 

następujących działań: 

• analiza wewnętrznych procedur opisanych w postaci Regulaminów i 

Wytycznych pod kątem dostępności Uczelni dla ON, tj.:  

 procedur wertykalnych - dot. bezpośrednio osób ON oraz usług 

świadczonych na rzecz ON m.in. analiza praktyk i procedur pod kątem 

ewentualnych barier przeszkód w procesie rekrutacji i kształcenia ON; 

 horyzontalnych - dot. funkcjonowania całej uczelni i jej jednostek 

identyfikację procesów, które mogą mieć wpływ na sytuację ON i 

przygotowanie ich opisów; 



 

 

 

• opracowanie dokumentów i procedur, w tym m.in. dotyczących:   

 bezpiecznej ewakuacji ON w przypadku zagrożenia dostępności informacji 

dla ON; 

 dostosowania  procesu rekrutacji i realizacji wsparcia  edukacyjno-

dydaktycznego: utworzenie polityki dostępności SGGW, 

aktualizacja/stworzenie regulaminów (regulamin udzielania wsparcia ON, 

regulamin realizacji zajęć z języków obcych dla ON, aktualizacja 

Regulaminu Studiów); 

 strategii promocyjnej uczelni dedykowanej dla ON: informatora 

promującego dobre praktyki w komunikacji oraz folderu promującego 

SGGW jako uczelnię dostępną; 

 standaryzacji zasad informacji dla ON; 

 

2. merytoryczne wsparcie Zamawiającego poprzez analizę, wydanie opinii lub 

rekomendacji w zakresie dostępności nowych/modernizowanych rozwiązań IT 

(m.in. wirtualna mapa kampusu, aplikacja z podpisem elektronicznym); 

 

3. doradztwo Sekcji ds. Osób z Niepełnosprawnościami Szkoły Głównej 

Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w zakresie zwiększenia dostępności 

oferty Uczelni do potrzeb osób z niepełnosprawnościami;  

 

4. wsparcie merytoryczne Zamawiającego poprzez analizę, wydanie opinii lub 

rekomendacji w zakresie dostępności produktów projektu związanych z Obszarem 

nr 2. Architektura – m.in. windy i drzwi wejściowe do budynku Biblioteki Głównej 

oraz udział w ich odbiorze technicznym.  

 

5. wsparcie merytoryczne Zamawiającego poprzez analizę, wydanie opinii lub 

rekomendacji w zakresie dostępności, prawidłowego przygotowania i realizacji 

dwóch szkoleń podnoszących świadomość kadry Uczelni o niepełnosprawności.  

 

 



 

 

Realizacja współpracy: przedmiot umowy realizowany będzie według bieżących 

potrzeb  Zamawiającego – każdorazowo na podstawie Jednostkowego Zlecenia 

Zamawiającego. Szczegółowy zakres prac i liczbę godzin Jednostkowego 

Zlecenia Zamawiającego  będzie uzgodniony  pomiędzy Zlecającym, a  

Wykonawcą. 

 

Wymiar współpracy: łącznie zaplanowano 105,5 godziny wsparcia 

realizowanego etapami.  Każdorazowo Zamawiający i Wykonawca uzgodnią liczbę 

godzin potrzebnych na wykonanie Jednostkowego Zlecenia Zamawiającego.  

 

Termin realizacji:  od dnia podpisania umowy do 30.11.2023 r. Harmonogram 

współpracy zostanie ustalony w trybie roboczym przez Zamawiającego i Wykonawcę 

po zawarciu umowy. Termin realizacji Jednostkowego Zlecenia Zamawiającego 

danej pracy będzie ustalany indywidualnie z Wykonawcą z uwagi na występujące 

potrzeby Zamawiającego.  

 

Odbiór prac: Wykonanie usługi zostanie potwierdzone protokołem odbioru 

podpisanym przez obie Strony w terminie 7 dni od dnia zakończenia wykonywania 

Jednostkowego Zlecenia Zamawiającego. Protokół odbioru zawierać będzie 

uzgodnioną przez Zamawiającego i Wykonawcę rzeczywistą liczbę zrealizowanych 

godzin, stawkę za roboczogodzinę podaną w Ofercie oraz wykaz dokumentów 

wytworzonych przez Wykonawcę w trakcie realizacji jednostkowego zlecenia. 

Załącznikiem do protokołu będą dokumenty wytworzone podczas realizacji 

Jednostkowego Zlecenia Zamawiającego tj. raporty, sprawozdania, analizy, opinie 

lub rekomendacje  w zakresie działań służących zapewnieniu dostępności Uczelni. 

 

Oznakowanie projektowe: Wytworzona dokumentacja musi spełniać standardy 

dostępności zawarte w „Wytycznych w zakresie realizacji zasady równości szans 

i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady 

równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” 

lub kolejnych wytycznych w tym zakresie oraz „Wytycznych w zakresie informacji i 



 

 

promocji programów operacyjnych polityki spójności na lata 2014-2020”. Wykonawca 

zobowiązany jest do wykorzystania udostępnionego przez Zamawiającego po 

podpisaniu umowy oznakowania projektu we wszystkich wytworzonych w jego trakcie 

dokumentach. 

 

Wynagrodzenie: Zapłata wynagrodzenia dokonywana będzie na podstawie 

prawidłowo wystawionych przez Wykonawcę faktur po wykonaniu  usługi, w terminie 

30 dni od daty otrzymania  przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej  faktury. 

Zamawiający przewiduje realizację usługi i rozliczenia etapami, nie przewiduje 

udzielenia zaliczek na poczet wykonania przedmiotu umowy, nie zapewnia 

wyżywienia i noclegów, nie zwraca kosztów dojazdu ani żadnych innych kosztów 

związanych z realizacją usługi.  

 

 


